BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 05/2014/TT-BTP Ha Ngi, ngay 07 thang 02 nam 2014

THONG TU
Hwéng dan cong bo, niém yét tha tuc hanh chinh
va bao cado vé tinh hinh, két qua thuwe hién ki€ém soat thu tuc hanh chinh

Can cir Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé
Tw phap,

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cia
Chinh phu vé kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Kiém soat thii tuc hanh chinh;

Bé trucng Bo Tu phdp ban hanh Théng tw huéng dan cong bé, niém yét
thu tuc hanh chinh va bado cao vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc
hanh chinh.

Chuwong I
CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHINH
Muc 1
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 1. Muc dich, yéu cau cong bo thii tuc hanh chinh

1. Cong bd thu tuc hanh chinh, thu tuc giai quyét cong viée (sau ddy goi
chung Ia thu tyc hanh chinh) dé dam bao thuc hién day du, chinh xac, déng bo,
thdng nhat, minh bach va kip thoi cac quy dinh thu tuc hanh chinh, tao diéu
kién cho co quan nha nude co tham quyén va nhan dan kiém tra, giam sat viéc
giai quyét thu tuc hanh chinh, gop phan phong, chdng tiéu cuc, cung cb long tin
ctia nhan dan ddi véi cac cip chinh quyén.

2. Yéu cdu cong bd tha tuc hanh chinh



a) Thu tuc hanh chinh phai dugc cong bd dudi hinh thirc quyét dinh cua
Bo truong, Thu trudng co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (sau day viét tit 1a Uy ban nhan dan cap tinh)
va ctia ngudi ding dau co quan, don vi dugce co quan nha nudc cap trén giao
nhiém vu hodc uy quyén ban hanh van ban hudng dan thuc hién thu tuc gidi
quyét cong viéc cho ca nhan, t6 chuc;

b) Thu tuc hanh chinh dugc cong })6 phai dung tham quyén, theo quy trinh
chat ch€ dam bao do tin cay, chinh xac, day du, kip thoi va dung thoi han quy dinh;

¢) Quyét dinh cong bd clia B truong, Thi trudng co quan ngang Bo co gia
tri 13 van ban gdc dé cic co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuéc Uy ban
nhan dan cdp tinh tiép nhén, st dung lam co s¢ xdy dung quyét dinh cong bd,
trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh ban hanh dé thyc hién tai dia phuong;

d) Quyét dinh cong bd cua Chu tich Uy ban nhéan cap tinh phai thong
nhat v6i quyét dinh cong bd ctia Bo truong, Thu trudng co quan ngang Bo va
bao dam bd sung day du bd phan tao thanh cua tha tuc hanh chinh quy dinh
trong cac van ban quy pham phap luat thuoc tham quyén ban hanh cia Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan déan cap tinh;

d) Quyét dinh cong b ctia Tong Giam ddc co quan: Ngan hang Phat trién
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau day viét
tat 1a Tong Gidam d6c Co quan) phai bao dam phu hop véi quyét dinh cong bd tha
tuc hanh chinh cé lién quan cua B truong, Thu truong co quan ngang Bo va co
gi tri thuc hién dbi voi hé thong cac co quan truc thudce trén pham vi ca nude.

Piéu 2. Piéu kién, pham vi cong bd thi tuc hanh chinh
1. Piéu kién d6i véi thi tuc hanh chinh duoc cong bd

a) Thu tyuc hanh chinh thudéc pham vi diéu chinh gfla qNghi dinh sb
63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu v€ ki€ém soat thu tuc
hanh chinh (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP);

b) Thu tuc hanh chinh da dugc ban hanh trong cdc van ban quy pham
phap luit thudc thim quyén cia Quédc hoi, Uy ban thudng vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B truéng, Thu truéng co quan ngang Bo, Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh va trong cac vin ban hudéng dan thuc
hién thu tyc giai quyét cong viéc duge co quan nha nude cap trén giao nhiém
vu hodc ity quyén cho Tong Giam déc Co quan ban hanh.

2. Pham vi céng b6 thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP.

Piéu 3. Hinh thitc va ndi dung Quyét dinh cong bo thii tuc hanh chinh



1. Quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh 1a hinh thirc van ban ca biét
dugc quy dinh gian tiép (mdu Quyét dinh cong bo tai Phu luc I kém theo Thong
tw nay), két cau cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh;

’ b) Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sua ddi, bd sung, thay
the, huy bo, bai bo;

¢) Noi dung cu thé cua timg thi tuc hanh chinh (trong truong hop cong
b thu tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo sung hodc thay thé) va cac tai
liéu kém theo (néu co6), gdbm: mau don, mau t& khai hanh chinh; phi, 1& phi;
mau két qua thyc hién thu tuc hanh chinh; yéu cau, diéu kién.

2. Noi dung cua Quyét dinh cong bd

a) Dbi véi thi tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung cong bd phai bao
gom day du céac thong tin sau day:

- Cac bo phé}n tao thanh thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2
bicu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Vin ban quy pham phap luat quy dinh vé thi tuc hanh chinh;
- Pia diém, thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh.

b) Pdi vé6i thii tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung hodc thay thé, ngoai
viéc cong bd cac bd phan tao thanh thu tyc hanh chinh, noi dung cong b phai
xac dinh rd bo phan nao cua thi tyc hanh chinh duogc stra doi, bd sung hodc
thay thé bang cach in nghiéng va c6 ghi chii “Phan in nghiéng 13 ndi dung sta
d6i, bd sung/thay thé” ngay sau tung thu tuc; van ban quy pham phap luat co
quy dinh viéc stra d6i, b sung hoac thay thé thu tuc hanh chinh;

¢) Bdi vé6i thu tuc hanh chinh bi hity bo hodc bai bo, ndi dung cong bd
phai xac dinh rd cac thong tin sau day:

- Tén thu tuc hanh chinh bi hity b6 hodc bai bo va s6, ky hiéu hd so thi tuc
hanh chinh néu thu tuc hanh chinh da dugc dang tai trén co s¢ dit li€u quoc gia;

- Van ban quy pham phap luat c6 quy dinh viéc huy bo hodc bai bd thu
tuc hanh chinh.

Piéu 4. Trach nhiém xay dung Quyét dinh cong b thi tuc hanh chinh

1. Cac co quan, don vi chirc nang thudéc Bg, co quan ngang Bo co trach
nhiém xay dung quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh ngay sau khi vin ban
quy pham phép luat c6 ndi dung quy dinh chi tiét vé tha tuc hanh chinh thudc
pham vi chltc nang quan 1y dugc ban hanh.



Trudng hop thil tuc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét tai thong tu lién
tich, co quan, don vi chirc nang thugc B9, co quan ngang B da chu tri ban
hanh théng tu lién tich c6 trach nhiém xdy dung quyét dinh cong bd thu tuc
hanh chinh ngay sau khi thong tu lién tich dugc ban hanh. Trong truong hop
quy dinh thu tuc hanh chinh thuoc pham vi trach nhi€ém quan 1y va td chure thuc
hién cua B0, co quan ngang Bo da phdi hop ban hanh théng tu lién tich thi co
quan, don vi chirc nang thudc B, co quan ngang Bo do co trach nhiém xay
dung quyét dinh céng bd thi tuc hanh chinh.

2. Cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dan
cép tinh, cdc co quan, don vi chic nang thudc: Bao hiém xa hoi Viét Nam,
Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém
xay dung quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan
Iy nganh, linh vuc ngay sau khi nhin duoc quyét dinh coéng bd thu tuc hanh
chinh cua B¢ truéng, Thu truong co quan ngang BJ.

Piéu 5. Trach nhiém dén doc, kiém soat chit hrong du thio Quyét
dinh cong bo

1. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc T6 chirc phap ché B9, co
quan ngang Bo c6 trach nhiém don ddc, theo ddi, kiém soat chét luong duy thao
quyét dinh cong bd do co quan, don vi chic ndng thudc B9, co quan ngang Bo
xay dung.

2. Phong Kiém soat thu tuc giai quyét cong viée thudc Td chirc phap ché
Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x4 hoi, Ngan hang Phat trién
Viét Nam c6 trach nhiém don ddc, theo ddi, kiém soat chat luong d6i véi du thao
quyét dinh cong bd do co quan, don vi chtrc ning thudc Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam xay dung.

3. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc S& Tu phép co trach nhiém
don déc, theo di, kiém soat chat luong dbi v6i du thao quyét dinh cong bd do
cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhan dan cép tinh
xay dung.

Pi¢u 6. Quy trinh xdy dung, ban hanh Quyét dinh cong bd thi tuc
hanh chinh ctia B¢ trwéng, thu truwéng co quan ngang B

Quyét dinh coéng bd thi tuc hanh chinh cia B truong, thi truong co
quan ngang B¢ phai dugc ban hanh chdm nhat trude 20 (hai muoi) ngay lam
viéc tinh dén ngiy van ban quy pham phap luat co6 quy dinh vé tha tuc hanh
chinh ¢6 hiéu lyc thi hanh. Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh cong bd
nhu sau:

1. Xay dung Quyét dinh céng bd



a) Cac co quan, don vi chirc ndng thuoc B9, co quan ngang B chu dong
du thao Quyét dinh cong bd ngay sau khi van ban quy pham phap luat c6 noi
dung quy dinh chi tiét vé thu tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan Iy
cua B9, co quan ngang BO dugc ban hanh va cham nhét trude 30 (ba muoi)
ngay lam viéc tinh dén ngay vin ban quy pham phap luét c6 ndi dung quy dinh
chi tiét vé thii tuc hanh chinh c6 hiéu lyc thi hanh, co quan, don vi da du théo
Quyét dinh cong bd phai giri dy thao Quyét dinh cong bd dén T6 chirc phap ché
B, co quan ngang Bo dé kiém so4t chat lugng;

b) Ho so du thao Quyét dinh cong bd giri dé kiém soat chat luong, bao gom:
- Vin ban dé nghi kiém soat chat luong du thao Quyét dinh cong bo;
- Dy thao T trinh ban hanh Quyét dinh cong bo;

- Dy thao Quyét dinh coéng bd kem theo thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung hoac thay thé, thu tuc hanh
chinh bi huy bo hodc bai bo.

2. Kiém soat chat luong du thao Quyét dinh cong bd

Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh thudc T chirc phap ché chiu trach
nhiém giup nguoi dimg dau To6 chuic phap ché kiém soat vé hinh thirc, ndi dung
Quyét dinh cong bd va gtri van ban gop ¥ kién dén co quan du thao Quyet dinh
cong b trong thoi han 05 (nam) ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hé so gui
liy y kién vé dy thao Quyét dinh cong bd.

3. Tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh cong bd va trinh ky
ban hanh

Co quan, don vi du thao Quyét dinh céng bd quy dinh tai diém a khoan 1
Piéu nay c6 trach nhiém tiép thu, giai trinh va hoan thién du thao Quyét dinh
cong bd thi tuc hanh chinh theo dé nghi ctia To chirc phap ché va trinh Bo
truong, Thu truéng Co quan ngang BO ban hanh trong thoi han 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban gop ¥ kién ctia T6 chirc phap ché.

Hb so trinh du thao Quyét dinh cong bd bao gom:
- T trinh ban hanh Quyét dinh cong bod;

- Dy thao Quyét dinh cong ’bé kém theo Thu tuc hanh chinh mdi ban
hanh/stra do6i, b6 sung hodc thay thé/bi hity bé hoac bai bd thudc pham vi chic
ndng quan ly cua B§/Co quan ngang BJ;

- Vin bén tiép thu, giai trinh y kién gop y kém theo van ban gop y cua co
quan, don vi quy dinh tai Diéu 5 Thong tu nay.

4. Giri va cong khai Quyét dinh cong b sau khi duoc ban hanh



a) Quyét dinh cong bd sau khi duoc ky, ban hanh phai kip thoi giri dén
Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc B6 Tu phap, co quan chuyén mén vé
nganh, linh vyc thuéc Uy ban nhan dan cép tinh, S¢ Tu phap ngay trong ngay
van ban d6 duoc ky, chdm nhét 13 trong ngay lam viéc tiép theo; dong thoi
cong khai ngay trén Trang thong tin dién tu cia BY, co quan ngang B6 va Co
so dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh;

b) Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh dugc gui bang hinh thtc ban
giay hoac van ban dién tir. Cach thurc gui cu thé nhu sau:

- Quyét dinh céng’bé bang hinh thic ban gidy dugc g theo dudng buu
dién, fax hoac gui truc tiép;

- Hinh thtrc van ban dién ttr ciia Quyét dinh cong bd 13 cac tép tin ¢ thé
chinh stra, tai st dung (word, excel); cac t¢p tin PDF dugc luu trit dudi hinh
thirc quét (scan) tir ban goc.

Quyét dinh cong bd bang van ban dién tir duoc gui dudi dang word,
excel va phai kém theo tép tin PDF d¢ so sanh, doi chiéu, bao dam tinh chinh
xac cua Quyét dinh cong bo.

. Piéu 7. Quy trinh x4y dyng, ban hanh nyét dinh cong b6 ciia Cha
tich Uy ban nhan dan cap tinh va Tong Giam doc Co quan

Quyét dinh cong b thu tyc hanh chinh cia Tong Giam ddc Co quan;
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh phai dugc ban hanh cham nhat truée 05
(ndm) ngay lam viéc tinh dén ngay vin ban hudéng din thuc hién thu tuc giai
quyét cong viéc, van ban quy pham phap luat cua Hoi ddéng nhan dan, Uy ban
nhén dan cap tinh c¢6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh. Quy
trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh céng bd nhu sau:

1. P6i v6i trudng hop c¢6 bd sung thil tuc hanh chinh hodc bod sung bo
phén tao thanh cta thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai van ban quy pham phap
luat ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh hodc van ban huéng dan
thue hién thi tuc giai quyét cong viée ciia Tong Giam déc Co quan:

a) Can cr vao Quyét dinh cong bd ctia Bo truéng, Tha trudng co quan
ngang Bo, co quan, don vi chitc nang thudc Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan
hang Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va co quan chuyén
mon vé nganh, linh vyc thudc Uy ban nhan déan cap tinh bd sung thu tuc hanh
chinh hodc b phén tao thanh cua thu tuc hanh chinh, hoan thanh du thao Quyét
dinh cong b trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tur ‘ngay nhén duoc Quyét
dinh cong bd; ddng thoi giri du thao Quyét dinh cong bd dén co quan quy dinh
tai diém b, khoan 1 Piéu nay dé kiém soat chit luong.

H6 so du thao Quyét dinh cong bd giri dé kiém soat chat lwong, bao gom:



- Vin ban dé nghi kiém soat chat lugng du thao Quyét dinh cong bo;
- Dy thao T trinh ban hanh Quyét dinh cong bo;

- Du thép Quyét dinh cong bd kém theo Thu tuc hanh chinh thudc thAm
quyeén giai quyét.

b) Phong Kiém soat thu tuc giai quyét cong viéc thudc T chire phap ché
Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phat
trién Viét Nam, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém soat vé hinh thtc, ndi dung
du thao Quyét dinh cong bd va gui van ban gop ¥ kién trong thoi han 02 (hai)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc du thiao Quyét dinh cong bd;

¢) Co quan, don vi du thao Quyét dinh cong bd tiép thu, giai trinh va
hoan thién du thao Quyét dinh cong bé, trinh Téng Giam dbc Bao hiém xi hoi
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh trong thoi han 01 (mot) ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc vin ban gop ¥ kién caa To chirc phap ché Co quan, S&
Tu phap.

Ho so trinh ky ban hanh Quyét dinh céng bd bao gom:
- To trinh ban hanh Quyét dinh cong bé;

_ - Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo Thu tuc hanh chinh thudc tham
quyeén giai quyét.

2. Truong hop thu tuc hanh chinh trong quyét dinh cong bd cua BoO
truong, Thu trudéng co quan ngang B dad dam bao day da céc bd phan tao
thanh va vin ban huéng dan thyc hién thu tuc giai quyét cong viéc cua Tong
Giam d6c Co quan, van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan cap tinh khong c6 quy dinh lién quan vé thu tuc hanh chinh da
dugc Bo truong, Thil trudng co quan ngang Bo cong bd thi co quan, don vi
chtc nang thudoc Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngéan hang Chinh sach xa hoi,
Ngan hang Phét trién Viét Nam va co quan chuyén mén vé nganh, linh vyc
thuoc Uy ban nhan déan cép tinh théng bao cho Phong Kiém soat thu tuc hanh
chinh thuéc T6 chtrc phap ché Co quan, S& Tu phap trong thdi han 03 (ba)
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc Quyét dinh cong bd; ddng thoi trinh Tong
Giam déc Co quan, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ban hanh Quyét dinh
cong bo duoi hinh thire “Ban sao y ban chinh”; thyc hién két n01 voi Co s¢ dir
lidu qudc gia vé thi tuc hanh chinh va t6 chiic ngay viéc niém yét thu tuc hanh
chinh d cong bé.

3. Quyét dinh cong bd sau khi ky ban hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay hoic ky xac thuc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay duoc guri dén
Phong Kiém soét thil tuc hanh chinh thudc Té chirc phap ché Co quan, SO Tu
phap va gtri &én Cuc Kiém soat tha tyc hanh chinh thudc Bo Tu phép dé theo



doi, quan ly; dong thoi cong khai trén Trang thong tin dién tir ciia Uy ban nhan
dan cap tinh hodc Trang thong tin dién tir cuia co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan cip tinh va cong khai trén Co so dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh.

_ Céch thirc giri Quyét dinh cong bd thyc hién theo huéng dan tai khoan 4
bicu 6 Thong tu nay.

Muc 2
NIEM YET THU TUC HANH CHINH

Piéu 8. Pham vi va trach nhiém niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

Viéc niém yét thu tuc hanh chinh tai co quan, don vi hanh chinh céc cép
duoc thue hién theo quy dinh tai Piéu 16, Piéu 17 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP
va trén co so Quyet dinh cong bd cua B truong, Thi truong co quan ngang B9,
Tong Giam doc Co quan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh. Cu thé nhu sau :

1. Co quan, don vi thudc Bg, co quan ngang B0, cac co quan truc thudc
Béo hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phat
trién Viét Nam c6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh
cho ¢4 nhan, t6 chirc ¢6 trach nhiém thyuc hién niém yét kip thoi, dﬁy du cac thu
tuc hanh chinh thuéc pham vi thAm quyén tiép nhén, giai quyét (sau day viét tit
1a thudc thim quyén).

2. Cac co quan, don vi c6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh tai dia phuong phai thyc hién niém yét cong khai kip thot, day du thi
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét.

3. Co quan, to chitc dugc co quan hanh chinh nha nudc hodc ngudi b
thdm quyén Uy quyén thuc hién dich vu cong niém yét day du céac thu tuc hanh
chinh dugc uy quyén.

Pi¢u 9. Trach nhiém hwéng din, theo doi, don ddc, kiém tra viéc
niém yet thi tuc hanh chinh

1. Phong Kiém soat thil tuc hanh chinh thudc T6 chirc phap ché B9, co
quan ngang B, Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam chiu trach nhiém giup nguoi ding dau T6 chic
phap ché hudng dan, theo ddi, d6n dbc va kiém tra viéc thuc hién niém yét
cong khai thu tuc hanh chinh tai cdc co quan, don vi churc nang thudc Bo, co
quan ngang B9, Bdao hiém x3 hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi,
Ngén hang Phat trién Viét Nam.

2. Phong Kiém soéat thii tuc hanh chinh thuéc S¢ Tu phéap chiu trach
nhiém giap Giam déc S¢ Tu phap hudéng din, theo ddi, don doc va kiém tra
viéc thyc hién niém yet cong khai thu tyc hanh chinh tai cac co quan, don vi co
nhiém vy truc tiép tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia phuong.



Piéu 10. Yéu ciu ciia viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

1. Viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh phai dugc t6 chirc thuc hién
kip thoi, dam bao thu tuc hanh chinh dugc niém yét dung ngay Quyet dinh cong
bd 6 hiéu luc thi hanh; khong niém yét cac thu tuc hanh chinh da hét hiéu luc
thi hanh.

2. Viéc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh phai bao dam chinh xac,
1d rang, ddy du cac thu tuc hanh chinh va bd phan tao thanh tha tuc hanh chinh
theo Quyét dinh cong bd, tao thuan loi tdi da cho to chtre, ca nhan tiép can, tim
hiéu va thuc hién thu tyc hanh chinh, bao dam quyen loi ich hop phap cua ca
nhan, to chtrc, dong thoi o co so, diéu kién dé thyc hién quyén gidm sat qua
trinh tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cua can bd, cong chiic nha nudc.

3. Trong truong hop céc thii tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai c¢6
mau don, mau to khai thi cic mau don, mau to khai phai duoc dinh kém ngay
sau thi tuc hanh chinh; ban gidy thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai
phai bao dam khong bi hu hong, rach nat, hoen 6.

Piéu 11. Cach thirc niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

Niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai tru s& co quan, don vi truc tiép
tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh 1a yéu cau bt budc theo quy dinh tai
Piéu 17 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP. Cach thirc niém yét thi tuc hanh chinh
duoc thuc hién théng nhét nhu sau:

1. Niém yét cong khai tha tyc hanh chinh trén bang theo mot hodc nhiéu
cach thire sau day: bang gin trén tudng, bang tru xoay, bang di dong... phu hop
v6i diéu kién cu thé cua co quan thuc hién niém yét. Vi tri dit bang phai thich
hop, khong qué cao hodc qua thap dé ca nhan d& doc, dé tiép can. Noi dat bang
phai c6 khoang trong du rong dé ngudi doc c6 thé tim hiéu, trao ddi, ghi chép;
khong st dung kinh, mang nhya, ludi thép hodc ctra c6 khoa dé che chin bang
niém yét thi tuc hanh chinh.

Bang niém yét thi tuc hanh chinh c¢6 kich thudc thich hop, dam bao niém
yét dy du cac thu tuc hanh chinh theo timg linh vuc va ndi dung huéng din vé
quyén phan anh, kién nghi va tiép nhan phan anh, kién nghi (theo Mdu s6 01 tqi
Phu luc Il kem theo Thong tuw nay).

2. Thia tyc hanh chinh gan trén Bang niém yét duoc chia thanh tap theo
tung linh vuc, két cau nhu sau :

a) Danh muc thu tuc hanh chinh theo linh vuc dugc ghi rd tén~th1"1 tuc
hanh chinh va s6 thtr ty trong g cuia tung tha tuc hanh chinh (theo Mdu s6 02
tai Phu luc Il kem theoThong tw nay);



b) N6i dung cua timg thu tuc hanh chinh (theo Mau sé 03 tai Phu luc 11
kém theo Théng tw ndy) duoc in mot mat trén trang gidy t6i thiéu 1a kho A4, kém
theo mau don, miu t& khai (néu c6). Phong chit sir dung dé trinh bay 1a phong
chir tiéng Viét Unicode (Times New Roman), ¢ chit ti thiéu 1a 14 theo tiéu
chuan Viét Nam TCVN 6009:2001.

3. Ngoai cach thirc cong khai bat budc béng hinh thirc niém yét thu tuc
hanh chinh tai tru sé co quan, don vi truc tlep t1ep nhan, giai quyét tht tuc hanh
chinh va dang tai trén Co s& dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, B9, co
quan ngang B0, cic co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Phat trién
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Uy ban nhan dan cép tinh va cac co
quan, don vi chirc ning thudc cac co quan néu trén c6 thé st dung thém cac
hinh thirc cong khai phu hop khac, nhu: tap hop cac thu tyc hanh chinh theo linh
vuc dé dong thanh quyén dat tai noi tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh
hodc tai nha van hoa cong ddng hodc tai noi sinh hoat cong ddng cua cac thon,
lang, ban, ap, khém hoidc cac dia diém sinh hoat cong cong khac; in to roi; st
dung may tinh c6 két ndi véi co so dir liéu qudc gia tai dia chi
http://csdl.thutuchanhchinh.vn.

Piéu 12. Niém yét ndi dung huwéng din thwc hién phan anh, kién
nghi cua ca nhan, to chure

1. Noi dung huéng dan niém yét thyc hién phan anh, kién nghi cia ca

nhan, t6 chuc vé quy dinh hanh chinh theo Mau s6 04 tai Phu luc II kém theo
Thong tu nay.

2. Trach nhiém thuc hién, huéng din, theo ddi, don ddc kiém tra viéc
niém yét ndi dung hudng dan thuc hién phan anh, kién nghi cua c4 nhan, to
chuc thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu 8, 9 Thong tu nay.

CHUONG II
CHE PO BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA
THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Pi¢u 13. Noi dung biao cio vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat
thui tuc hanh chinh

Béo cao vé tinh hinh, két qua thyuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh 1a
van ban mo ta két qua da lam dugc, nhitng viéc chua lam dugc; nhirng ton tai,
han ché, kh6 khan, vudng méc va nguyén nhan cua ton tai, han ché, kho khan,
vudng méac trong qua trinh thuc hién nhiém vy kiém soat thu tuc hanh chinh; dé
xut, kién nghi; déng thot néu cac nhiém vy trong tdm can thuc hién trong ky
bo c4o téi. Noi dung co ban gdom:

1. Tinh hinh, két qua danh gia tac dong vé thi tuc hanh chinh.
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2. Tinh hinh, két qua tham gia y kién vé tha tuc hanh chinh quy dinh
trong du an, du thao van ban quy pham phap luat.

3. Tinh hinh, két qua tham gia tham dinh vé thii tuc hanh chinh quy dinh
trong du an, du thao van ban quy pham phap luat.

4. Tinh hinh, két qua cong bd, cong khai va nhap dir liéu thu tuc hanh
chinh vao Co s¢ dit li€u qudc gia vé thu tuc hanh chinh.

5. Tinh hinh, két qua ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh (néu c6).

6. Tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, trong d6 néu rd viéc
khen thudng, xur Iy can bd, cong chirc vi pham quy dinh vé ki€m soat thuc hién
thu tuc hanh chinh (néu co).

7. Tinh hinh, két qua tiép nhan va xir 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh.

8. Tinh hinh, két qua nghién ctru, dé xuat sang kién cai cach thi tuc hanh
chinh (néu co).

9. Tinh hinh, két qua cong tac truyén thong hd tro hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh.

10. N6i dung khac theo dé nghi ctia B6 Tu phap hodc yéu ciu cua Thu
tudng Chinh phu.

Diéu 14. Trach nhiém thwe hién bao cao
1. Trach nhiém thuc hién bao cao co s&

a) Uy ban nhan déan cip x3, cac co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan
dan cép huyén va cac don vi chuyén mon thugc S&, nganh cé trach nhiém béo
cdo theo ndi dung tai cic biéu miu s6 06a/BTP/KSTT/KTTH  va
07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Cac co quan, don vi dugc td chirc, quan ly theo hé théng nganh doc &
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong va ¢ huyén, quan, thi xa, thanh ph6
thude tinh ctia co quan duogc td chirc theo hé théng nganh doc thudc B9, co
quan ngang B va co quan, don vi dugc to chirc va quan 1y theo hé thdng doc &
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va & huyén, quan, thi xi, thanh phd
thudc tinh ctia cac co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach
xd hoi, Ngin hang Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém bao céo theo ndi dung
tai cac biéu mau s6 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phuy luc
III ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc T6 chirc phép ché B9, co
quan ngang Bd ¢ trach nhiém béo cdo theo ndi dung tai cac biéu miu sb
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02a/BTP/KSTT/KTTH, , 03b/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH,
05a/BTP/KSTT/KTTH (néu co) tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

d) Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc S¢ Tu phap c6 trach nhiém
bdo cao theo ndi dung tai cac biéu miu s& 02b/BTP/KSTT/KTTH,
03¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu
c6) tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

d) Céc co quan, don vi dugc t6 chiic va quan 1y theo hé théng doc & Trung
uong cua co quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hdi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém bao c4o theo ndi dung tai cac biéu
mau s6 01¢/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH
(néu c6), 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III ban hanh
kem theo Thong tu nay;

Riéng Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc T6 chic phap ché co
quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xi hoi, Ngén hang
Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém bao cdo theo ndi dung tai cac biéu miu sb
02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu
luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

e) Céc co quan, don vi chuyén moén thudc Bo, co quan ngang B cé trach
nhiém bio cido theo ndi dung tai céc biéu miu s 01a/BTP/KSTT/KTTH,
04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu cb), 06a/BTP/KSTT/KTTH va
07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tu nay;

g) Cuc Kiém soét thu tuc hanh chinh, B Tu phap c6 trach nhiém bao
cdo theo ndi dung tai cac bieu mau s6 02a/BTP/KSTT/KTTH,

03a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6) tai Phu luc III ban hanh
kém theo Thong tu nay.

2. Trach nhiém thyc hién bao céo tong hop

‘a) Phong Tu phap thudc Uy ban nhan dan cdp huyén giup Uy ban nhan
dan cap huyén tong hop bao cao cia cac don vi chuyén moén thude Uy ban nhén
dan cap huyén va bao cdo cua Uy ban nhan dén cap x3 trén dia ban huyén theo
ndi dung tai cac biéu mau s6 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07b/BTP/KSTT/KTTH tai
Phu luc III va téng hop vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh
chinh theo Dé cuong bao cdo tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) S6 Tu phap giap Uy ban nhan dan cap tinh tong hop bao cao cua cac co
quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thude Uy ban nhan dan cip tinh, Uy ban
nhan dan cp huyén va bao céo ctia Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thu¢c S¢
Tu phap theo ndi dung tai cac biéu miu sé 01b/BTP/KSTT/KTTH,
02b/BTP/KSTT/KTTH, 03¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH,
05b/BTP/KSTT/KTTH (néu c6), 06b/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH
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tai Phy lyc I1I va tong hop vé tinh hinh, két qué thyc hién kiém soat thi tuc hanh
chinh theo B¢ cuong bdo cdo tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) T6 chirc phap ché thude Bo, co quan ngang Bo giup B, co quan ngang
B0 tong hop bo céo ciia cac co quan, don vi chire ning thudc BY, co quan ngang
Bo; T6 chic phap ché thudc co quan: Bao hiém xd hoi Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach xa hoi, Ngén hang Phat trién Viét Nam giup Co quan tong hop bao
c40 clia cac co quan, don vi dugc to chirc va quan 1y theo hé thong doc ¢ Trung
wong, & tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va & huyén, quan, thi x, thanh phd
thudc tinh ctia Co quan theo ndi dung tai cac biéu miu s6 01a/BTP/KSTT/KTTH
hoac 01c¢/BTP/KSTT/KTTH, 02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH,
04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu co), 06b/BTP/KSTT/KTTH,
07e¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III va tong hop vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat tha tuc hanh chinh theo Dé cuong bdo céo tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Thong tu nay;

d) Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc Bo Tu phap gitip Bo tong
hop bao cdo cua cac co quan, don vi chirc ndng thuoc Bo Tu phdp va bao cao
cua cac B9, co quan ngang B9, Uy ban nhan dan cép tinh va cac co quan: Bao
hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién
Vi¢t Nam theo ndi dung tai céc biéu maiu sd 06a/BTP/KSTTHC/KTTH,
06b/BTP/KSTTHC/KTTH, 06¢/BTP/KSTTHC/KTTH, 07a/BTP/KSTTHC/KTTH,
07b/BTP/KSTTHC/KTTH va 08/BTP/KSTTHC/KTTH ban hanh kém theo Thong
tur 86 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 nam 2013 cua B truéng B Tu phap
huong dan mot s noi ~dung vé hoat dong thong ké cua Nganh Tu phap (sau day
viét tat 1a Thong tu s6 20/2013/TT-BTP); dong thoi tong hop vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo Pé cuong béo céo tai Phu luc
IV ban hanh kem theo Thong tu nay.

Piéu 15. Ky bio cdo, thoi han bio cdo theo dinh ky

1. B9 truong, Thii truong co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh dinh ky 6 thang va 01 nim bao cdo Thu tuéng Chinh phu vé tinh hinh, két
qua thyuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh (bao céo dinh ky 01 nim dugc tong
hop chung tir bao céo 6 thang dau ndm va bao cdo 6 thang cudi nim).

2. Thoi diém chét s6 liéu béo cdo dinh ky 6 thang va bio céo dinh ky 01
nam thuc hién theo quy dinh tai cac diém a, b khoan 1 Bi¢u 6 Thong tu so
20/2013/TT-BTP.

3. Thoi han gui bao cao dinh ky 6 thang va bao cao nam dugc thyc hién
theo hudng dan tai cac di€m a, d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 20/2013/TT-BTP.

Thoi han giri bao cdo tong hop vé Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh

thudc BO Tu phép cla cac co quan quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 2 Piéu 14
Thong tu nay dugc quy dinh nhu sau:
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- B4o c4o tong hop 6 thang: giri chdm nhat vao ngay 02 thang 6 hang nam;

- B4o céo tong hop nam lan mot: giri chdm nhét vao ngay 02 thang 12
hang nam;

- Bdo c4o tong hop nam chinh thire: giri chdm nhat 14 ngay 15 thang 3
clia ndm sau ndm bdo cao.

4, V@éc udc tinh s liéu bao cédo theo huéng dan tai khoan 3 Piéu 6
Thong tu s6 20/2013/TT-BTP.

Piéu 16. Hinh thirc bao cdo va cach thirc giri bao cao

1. B4o cao dugc thyc hién bang hinh thirc vin ban gidy hodc van ban
dién tir, cu thé nhu sau:

a) B4o céo bang vin ban gidy phai co chir ky, dong ddu xac nhén cua
Thu truéng co quan, t6 chirc thuc hién ché do bdo cdo; dugc gui theo duong
buu dién, fax hodc gui truc tiép;

b) Béo céo bang vin ban dién tir 1a cac tép tin co thé chinh sira, tai st
dung (word, excel); cac tép tin PDF duoc luu trit dudi hinh thirc quét (scan) tur
ban gbc.

Truong hop bdo cao duogc gui béng van ban dién tor dudi dang word,
excel, co quan gui bao cdo phai kém theo bdo cdo dudi hinh thuc tép tin PDF
dé so sanh, doi chiéu, bao dam tinh chinh xac cua thong tin bao cdo.

2. Trudng hop béo céo thé hién dudi hinh thire biéu mau dién tir khéi tao
truc tiép tir hé thong thong tin dién tir tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh va tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tai cac
cap chinh quyén (sau day viét tat 1a hé thong thong tin dién tir) thi viéc nhap va
gt dit li€u bao cido dugc thuc hién ty dong qua hé théng thong tin di¢n tur.

Viéc nhap va giri dir lidu bao céo bang hinh thic tu dong qua hé thong
thong tin di¢n tor dugc thyuc hién theo 16 trinh do BO Tu phap xéc dinh.

Trong thoi gian chd Bo Tu phap hoan thanh hé thong thong tin dién tir,
xéac dinh 16 trinh va hudng dan cach thirc nhép, giri dit liéu bao céo tu dong quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay, viéc giri bio cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh duoc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Pieu 17. Trach nhiém cia co quan, to chirc, ca nhan thwe hién bao
cdo va nhan bao cao

1. Trach nhiém cua co quan, t6 churc, cd nhan thuc hién ché dg bao céo
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a) Téng hop s6 liéu, 1ap va ndp bao cdo chinh xac, dﬁy du, dung han,
ding tham quyén va chiu trach nhiém vé cac ndi dung bao cio theo quy dinh
cua phap luat co6 lién quan va Thong tu nay;

b) Chinh Iy hodc bo sung thong tin can thiét co lién quan dén bao cdo khi
c6 yéu cau cua co quan, tO chirc nhan béo cdo.

2. Trach nhiém cua co quan nhan bao cao
a) Kiém tra, doi chiéu, xtr ly va tong hop thong tin tir cac bao cdo giri ve;

b) Kip thoi yéu cau co quan thyc hién bao cao diéu chinh, bo sung nhiing
thong tin con thiéu hodc can x4c dinh lai tinh chinh xé4c trong ndi dung bao cio
thong ké;

¢) Tong hop va gui bao cao cho cap c6 thim quyén vé thong tin, sé liéu
vé cong tac thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

d) Chiu trach nhi¢m khac theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh tai
Thong tu nay.

Pi¢u 18. Tham quyén ky, ban hanh bzo cio

1. Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd ky ban hanh bao cao vé tinh
hinh, két qua thuc hién ki€m soat thu tuc hanh chinh ctia B9, co quan ngang bg.

2. Tong Giam déc Co quan ky ban hanh bao cao vé tinh hinh, két qua
thue hién kiém so4t tha tuc giai quyét cong viéc cua hé théng co quan minh.

3. Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh ky ban hanh béo céo vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

Piéu 19. Chinh ly, b6 sung bso cio

1. Viéc chinh 1y, b6 sung bao cao dugc ap dung trong truong hop thong
tin, sO liéu trong bao co bang van ban con thiéu hoic chua dam bao tinh chinh
xac, hop 1y.

2. Viéc chinh 1y, bo sung bao cdo dugc thé hién bang vin ban trong dé
ghi 10 thoi gian 1ap bao cdo va céd chir ky, dong dau cia nguoi co6 tham quyén
ky, ban hanh bao c4o tai noi 1ap béo cdo.

Piéu 20. Bo cao dot xuit

1. Béo céo dot xuat dugc thyc hién dé gitip co quan yéu cau bao céo cap
nhat thong tin phat sinh ma cac thong tin trong bao cao dinh ky khong dap tmg
dugc, nham phyc vu yéu cau quan 1y ctia B Tu phap hodc phuc vu yéu cau cia
Chinh phu, Tha tudéng Chinh phu.
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2. Két cau, noi dung, phuong thuc, thoi diém lay sO liéu, thoi han bao
cao, cac noi dung khac lién quan thue hién theo huéng dan ctia co quan yéu cau
béo cao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. B truong, Thu truéng co quan ngang BY, Thu truong co quan thude
Chinh phu, Tong Giam doc Co quan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh va cac
co quan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay.

2. Cuc Kiém soat th tuc hanh chinh ‘Ehu(f)c Bo Tu phap c6 trach nhiém giip
B0 truong Bo Tu phap theo doi, don doc, ki€m tra viéc thuc hién Thong tu nay.

Piéu 22. Hiéu lwe thi hanh
1. Thong tu nay co6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 24 thang 3 ndm 2014.

2. Trong qué trinh trién khai thue hién, néu co6 kho khin, vudng mac dé
nghi cac co quan phan anh kip thoi vé Bo Tu phap dé nghién ciru, giai quyét./.

Noi nhgn: 9 BO TRUGNG
- Tha tuéng Chinh phu (d€ bao cao);

- Ph6 Thii tuéng Chinh phit Nguyén Xuan Phiic (dé bao cao);
- Van phong Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- Co quan Trung uong ctia cac Poan thé; (D ky)

- UBND cac tinh, thanh phé trgc thudc Trung uwong;

- Céc don vi thudc Bo Tu phap;

- S& Tu phap cac tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

- Cong béo; Website Chinh phii; Cong thong tin dién tir cia Ha Hung Cudng

B¢ Tu phap;
- Luu: VT, KSTT (10) KTTH.
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